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Funcions i requisits de la vacant

¿Tienes experiencia como recepcionista? ¿Te gusta el trato hacia el cliente, dispones de una buena comunicación, y dispones también de un buen

nivel de inglés? Si has trabajado anteriormente como recepcionista, y te interesa incorporarte en una representativa empresa del sector textil ubicada

en Tordera, esta es tu oportunidad!

Funciones: 

- Realización de llamadas, correos, etc.

- Gestión de la paquetería y mensajería interna.

- Organización de las salas de reuniones

- Funciones de centralita

¡No dudes en inscribirte!

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: Contratación temporal para cubrir

vacaciones en diferentes fechas y bajas

del departamento.

Perspectiva de la feina: Trabajarás en un gran ambiente laboral,

en un sector textil reconocido a nivel

mundial.

Altres dades a destacar: Las fechas por cubrir son las siguientes:

- Del 6 de abril hasta el 22 de abril

- Día 27 de junio

- Del 6 de julio al 29 de julio

- Del 16 de agosto al 19 de agosto

- Del 29 de agosto al 9 de septiembre

- Del 10 de octubre al 14 de octubre

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Idiomes
Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Imprescindible)

Professions de la feina

Recepcionista - Administratiu/va



Recepcionista - Atenció al client

Recepcionista telefonista

Experiència laboral
És valorable .

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Empresa
Empresa: ADECCO TT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Empresa de recursos humans especialitzada en Selecció , Formació i Treball Temporal .


