
Recepcionista Mitja jornada
Ref.202536 - 19/05/2026 - Comarca Garrotxa

Descripció de l'oferta

BUSQUES UNA OPORTUNITAT A BANCA? AQUESTA POT SER LA TEVA! 

T?agradaria formar part d?un entorn professional estable, amb projecció i aprendre dins del sector bancari?

Estem buscant Auxiliars Administratius/ves de Banca amb ganes de créixer, actitud proactiva i orientació al detall.

Si et motiva:

Treballar en un sector sòlid i amb futur

Desenvolupar les teves habilitats administratives

Formar part d?un equip dinàmic i professional

Aquesta oportunitat és per a tu!

Funcions i requisits de la vacant

T?agrada el tracte amb les persones i vols treballar en un entorn sanitari?

Busquem una persona dinàmica i responsable per incorporar-se com a recepcionista en un centre de salut a Olot.

Què faràs?

Atenció presencial i telefònica als pacients.

Gestió d?agendes i cites mèdiques.

Recepció i registre de documentació.

Coordinació amb l?equip sanitari per garantir un servei excel·lent.

Què t?oferim?

Contracte temporal.

Jornada parcial: dilluns i dimarts 8 hores, més 4 hores un dia rotatiu (dimecres, dijous o divendres).

Ubicació: Olot.

Formar part d?un equip compromès amb la salut i el benestar.

Si t'hi veus, apunta't!

Condicions que ofereix l'empresa



Jornada:



Jornada parcial

Horari: 20/horas semana, con horario de tardes

de 15:00h a 20:30h

Perspectiva de la feina: Amb possibilitat de passar a empresa

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Imprescindible)

Castellà - B1 - Intermedi (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Valorable)

Coneixements necessaris

Office 365

Professions de la feina

Recepcionista

Recepcionista - Administratiu/va

Recepcionista - Atenció al client

Experiència laboral
És imprescindible Realitzant tasques iguals o similars a l'ofertada

Nivell d'experiència: Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiència: 6 mesos

Carnets
B

Altres requeriments
Només imprescindible en cas de no viure a Olot.

Empresa
Empresa: ADECCO TT

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Empresa de recursos humans especialitzada en Selecció , Formació i Treball Temporal .


