
RESPONSABLE DE COMPTABILITAT I FACTURACIÓ
Ref.201437 - 26/05/2026 - Llagostera (Girona)

Descripció de l'oferta

Oferim una posició estable amb horari intensiu de matins, que permet una bona conciliació. Formaràs part d?un equip proper i professional, en una

empresa arrelada al territori, amb bon ambient de treball i on tindràs autonomia en la gestió del teu departament.

Funcions i requisits de la vacant

Estem en procés de selecció d?una persona per incorporar-se com a responsable del departament de comptabilitat i facturació de l?empresa.

Busquem una persona organitzada, amb bon domini d?eines informàtiques i capacitat per gestionar les tasques administratives i comptables del

departament, així com mantenir una bona relació amb els clients.

- Funcions principals:

Gestió de la comptabilitat de l?empresa

Emissió i control de facturació

Seguiment administratiu de clients

Coordinació i organització de les tasques pròpies del departament

- Requisits:

Bon domini d?eines informàtiques

Capacitat d?organització i planificació

Bon tracte amb el client i habilitats comunicatives

Es valorarà experiència prèvia en llocs similars

- Condicions:

Contracte indefinit

Horari intensiu de dilluns a divendres de 7:00 h a 15:00 h

Incorporació a una empresa amb equip proper, professional i bon ambient de treball

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: intensiu de 7:00h a 15:00h

Perspectiva de la feina: feina estable

Previsió d'incorporació: Immediat



Salari:



30.000€ - 35.000€

El salari es negociable

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Grau amb titulació  Comptabilitat i Finances

Grau amb titulació  Administració i Direcció d'Empreses

Idiomes
Català - B2 - Avançat (Imprescindible)

Castellà - B2 - Avançat (Imprescindible)

Anglès - A2 - Elemental (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Administratiu/va d'atenció al client

Experiència laboral
És valorable Perfil d?experiència requerit ? Responsable de Comptabilitat i Facturació

- Experiència professional:

Experiència mínima de 5-10 anys en funcions similars dins l?àmbit administratiu, comptable o de facturació

Experiència en gestió de comptabilitat general i processos de facturació

Es valorarà experiència en pimes o entorns amb gestió transversal de tasques

- Coneixements tècnics:

Domini d?eines informàtiques (especialment Excel i programes de gestió/ERP)

Coneixements bàsics de comptabilitat (assentaments, conciliacions, control de factures)

Capacitat per gestionar documentació administrativa de forma ordenada

- Competències clau:

Alta capacitat d?organització i planificació

Autonomia en la gestió de tasques

Bon tracte amb el client

Bones habilitats comunicatives

Rigor i atenció al detall

- Perfil personal:

Persona responsable i proactiva

Capacitat de treball en equip

Orientació a la qualitat i al bon funcionament del departament

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: Entre 5 i 10 anys

El vehicle propi es requerit



Empresa
Empresa: EMPRESA DE SERVEIS

Sector: Altres empreses de serveis

Descripció: Responsable de Comptabilitat i Facturació

Ubicació: Llagostera (Girona)

Estem en procés de selecció d?una persona per incorporar-se com a responsable del departament de comptabilitat i

facturació de l?empresa.

Busquem una persona organitzada, amb bon domini d?eines informàtiques i capacitat per gestionar les tasques

administratives i comptables del departament, així com mantenir una bona relació amb els clients.

- Funcions principals:

Gestió de la comptabilitat de l?empresa

Emissió i control de facturació

Seguiment administratiu de clients

Coordinació i organització de les tasques pròpies del departament

- Requisits:

Bon domini d?eines informàtiques

Capacitat d?organització i planificació

Bon tracte amb el client i habilitats comunicatives

Es valorarà experiència prèvia en llocs similars

- Condicions:

Contracte indefinit

Horari intensiu de dilluns a divendres de 7:00 h a 15:00 h

Incorporació a una empresa amb equip proper, professional i bon ambient de treball.


