infofeina

Secretari/a de consulta medica
Ref.197444 - 04/08/2025 - Comarca Vallés Occidental

Descripcio de l'oferta

Som una consulta de cirurgia plastica familiar que primem la qualitat sobre la quantitat fent un seguiment personalitzat de cada pacient.
Oferim inicialment una jornada parcial amb contracte indefinit amb perspectiva de creixement professional.

Valorem especialment les aptituds d'atencio al pacient, motivacié i proactivitat.

Funcions i requisits de la vacant

Gesti6 d'agendes de consulta
Entrega i seguiment de pressupostos
Gesti6 de financiacions

Atenci6 i seguiment al pacient

Altres gestions administratives

Es valoraran coneixements en xarxes socials i film maker.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada parcial

Horari:  11:00 a 12:00h i 16:00 a 19:00h

Perspectiva de la feina: Feina estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari: 800

20 hores setmanals

Altres dades a destacar: Inicialment 20 hores setmanals de teletreball amb perspectiva d'incorporacié presencial a jornada complerta a Terrassa en

un termini de 18-24 mesos.

Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacioé Cures auxiliars d"infermeria
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - B2 - Avancat (Imprescindible)
Castella - B2 - Avangat (Imprescindible)

Anglés - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Administracio Correu Electronic Ofimatica

Professions de la feina

Administrativa/Secretaria



Auxiliar administratiu/va

Auxiliar d'infermeria

Experiencia laboral

Es valorable No requereix experiéncia. Formacio a carrec de I'empresa
Nivell d'experiéncia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 6 mesos

Carnets

B

El vehicle propi es valorable

Empresa

Sector: Sanitat / Medicina / Serveis Socials

Descripcio:  Consulta de Cirurgia Plastica, Estética i Reparadora



