
Tècnic/a Administratiu/a  amb portugués
Ref.174098 - 24/07/2022 - Província Girona

Funcions i requisits de la vacant

¿Tens experiència com administratiu/a /recepcionista o similar? ¿Parles portuguès?

Ets la persona que estem buscant! 

Som una multinacional alemana situats  Aregelaguer, i estem buscant un/a recepcionista / administrativa  amb capacitat de treball en equip,

autogestió, agradable, polivalent, discret i amb gran atenció al detall, per incorporar al nostre equip.

Funcions: 

Atenció telefònica i presencial

Correu i missatgeria

Gestió de viatges i dietes

Suport a l'àrea de facturació.

Arxiu digital

Comunicació digital

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: o	De dilluns a dijous de 8 a 17h  i 

divendres de 8 a 15h

Perspectiva de la feina: Indefinida

Previsió d'incorporació: Immediat

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Comptabilitat i Finances

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Idiomes
Català - C2 - Expert (Valorable)

Castellà - C2 - Expert (Valorable)

Portuguès - B2 - Avançat (Valorable)

Anglès - B2 - Avançat (Valorable)

Coneixements necessaris

B2B Comandes Comptabilitat Factures Office 365

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va comptable



Administratiu/va facturació

Experiència laboral
És valorable Requisits: 

Imprescindible bon nivell de portugues

Nivell de català i castellà alt, i valorable coneixements d'anglès (B2)

Control de les eines ofimàtiques. 

Experiència demostrable mínim 2 any realitzant tasques similars

Residencia propera al lloc de treball

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Empresa: PROMINENT

Sector: Comerç

Descripció: Multinacional alemana dedicada a la manipulació de fluids quimics per el tractament d´aigües tant residuals com potables.

Realitza l´estudi, disseny, montatge e instal.lació de projectes per empreses públiques i privades dels  sectors

quimico-farmacèutic, alimentari, de begudes i turístic


