infofeina

Tecnic/a Administratiu/va - Cambra de la Propietat Urbana d'Olot
Ref.182523 - 24/05/2023 - Olot (Girona)

Descripcio de l'oferta

La Cambra de la Propietat Urbana busca per la seva oficina de FIGUERES un/a GESTOR/A ADMINISTRATIU/VA

Feina totalment estable.

Salari de 19.350€ bruts anuals + incentius

Jornada completa.

Horari: 2 diesde 9a 17h i 3 dies de 9 a 19h

Funcions i requisits de la vacant

Estem buscant una persona per treballar a I'oficina d'Olot de la Cambra de la Propietat Urbana.

La vacant té diverses funcions administratives i d'atencié al client.

S'encarregara de tramitar els ingressos i les devolucions de fiances a 'INCASOL

Atendra al public que van a l'oficina a fer tramits amb I'INCASOL i altres gestions

Donara suport administratiu als departaments de lloguers i comunitats

L'atencio telefonica també sera una de les seves responsabilitats

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: De dilluns a dijous de 9-14h i 16-19h*
(VEURE OBS) Divendres de 9-14h i
16-17h. (Mes d?agost de dilluns a
divendres de 8-15h)
Perspectiva de la feina:  FEINA TOTALMENT ESTABLE
Salari:  19.350€ + Incentius (els incentius al 2022 van ser de 3.500€).
Altres dades a destacar: * OBSERVACIONS D'HORARI: 2 dies a la setmana es plega a les 17h, els divendres i un altre dia entre dilluns i dijous. Per

tant, 2 dies es plega a les 17h i 3 dies a les 19h.

Sisplau, contesta les preguntes que es formulen. Gracies!

Estudis




Es valorable Grau amb titulaci6  Comptabilitat i Finances
Grau amb titulaci6 Administracié i Direccié d'Empreses
FP Il amb titulaci6 Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Valorable)

Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va
Administratiu/va comercial

Administratiu/va comptable

Empresa

Empresa: CAMBRA DE LA PROPIETAT
Sector: Construcci6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries
Descripcio:  La Cambra de la Propietat Urbana és una entitat associativa sense anim de lucre. Fundada fa més de cent anys, el 6 de juny

de 1920. Actualment té sis oficines distribuides pel territori Gironi: Figueres, Girona, Olot, Sant Feliu de Guixols i Palamés.



