
Tècnic/a comptable intern
Ref.199744 - 10/12/2025 - Comarca Alt Empordà

Funcions i requisits de la vacant

Busques nous reptes professionals i ets una persona analítica i organitzada?

Per a reconegut despatx situat a la comarca de l'Alt Empordà, seleccionem un/a tècnic/a comptable intern. Reportant directament a la propietat, la

persona seleccionada tindrà la missió d'assumir les funcions internes de la gestió comptable, la facturació i el suport administratiu del despatx.

Principals funcions:

- Gestió integral de la comptabilitat interna del despatx.

- Facturació interna i externa: emissió, seguiment, digitalització i verificació de factures.

- Elaboració de pressupostos de societats i càlcul de quotes mensuals.

- Control i seguiment dels cobraments, reclamació d?impagats i supervisió de la situació econòmica dels clients.

- Conciliacions bancàries i control dels moviments.

- Gestió dels canvis normatius i preparació de la informació per als clients.

- Suport en les tasques de gestió interna i processos del despatx.

Es requereix:

- Coneixements sòlids de comptabilitat bàsica.

- Alt nivell d?ofimàtica.

- Capacitat d?organització, gestió de múltiples tasques i autonomia.

- Perfil polivalent, resolutiu i amb habilitats comunicatives.

- Persona discreta i confidencial, amb responsabilitat en el tractament d?informació sensible.

S'ofereix:

- Posició amb alt grau de confiança i responsabilitat a un despatx molt estable.

- Entorn de treball professional, proper i organitzat.

- Salari d'acord amb l'experiència i la vàlua demostrada.

- Horari: de dilluns a dijous 8:00 a 13:30 i de 15:30 a 18:00; divendres intensiu.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: - Horari: de dilluns a dijous 8:00 a 13:30

i de 15:30 a 18:00; divendres intensiu.

Perspectiva de la feina: - Posició estable amb alt grau de

confiança i responsabilitat a un despatx

molt estable.



Previsió d'incorporació:



Immediat

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Comptabilitat i Finances

Llicenciat amb titulació Administració i Direcció d'Empreses

Diplomatura amb titulació Ciències Empresarials

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Sage

Professions de la feina

Administratiu/va comptable

Analista comptable

Cobrador/a d'impagats

Experiència laboral
És imprescindible - Mínim 5 anys en tasques comptables o de gestió similar.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 5 anys

Carnets
B

Empresa
Empresa: Etalentum Selecció

Sector: Recursos humans: selecció de personal ? headhunting

Descripció: Etalentum és una consultora especialitzada en la selecció de càrrecs intermedis, perfils directius i professionals altament

qualificats que actua com a aliat estratègic per a les empreses que necessiten enfortir el seu equip humà.


