infofeina

Tecnic/a comptable /laboral i recepcionista
Ref.197891 - 05/09/2025 - Comarca Maresme

Descripcio de l'oferta

Sou a negociar. Bon horari. Feina estable.

Funcions i requisits de la vacant

Tasques principals:

Introduccié comptable donant suport als teécnics comptables tributaris: autonoms i PIMES.

Suport a la campanya de rendes IRPF.

Suport en la confeccid i presentacié de declaracions tributaries (IVA, IRPF, IS).

Suport en la presentacio d?obligacions Registre Mercantil (llibres comptables, diposit de comptes anuals).
Calcul i confeccié de nomines , aplicacié de convenis col-lectius.

Gestid d'altes i baixes de treballadors, confecci6 i presentacio de contractes.

Gesti6 Siltra , Conta, etc

Requisits minims:

Grau mig o superior en gestié d?empreses o similar.

Experiéncia minima de 2 anys en lloc similar.

Es valora:
Coneixements de Software A3

Coneixement de fulles de calcul (Excel)

Jornada laboral completa
Salari des de 22.500€/anuals

Incorporacié immediata

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: Dilluns a divendres (divendres intensiu)
Perspectiva de la feina:  Feina estable.
Previsio d'incorporacio:  Immediat

Salari: 22500

El salari es negociable

Valorable segons formacié i experiencia.

Estudis




Es valorable Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials
Grau amb titulaci6 Administracié i Direccié d'Empreses
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial
Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comptable (ADGA40)
Grau amb titulaci6 Comptabilitat i Finances
Llicenciat amb titulacié6 Administraci6 i Direccié d'Empreses
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacio Administracié

Cicles Formatius de Grau Mitja amb titulacié Administracié

[diomes

Catala - B1 - Intermedi (Valorable)

Castella - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

A3 Excel Sage

Professions de la feina

Administratiu/va laboral
Auxiliar comptable

Recepcionista - Administratiu/va

Experiencia laboral

Es valorable Experiéncia minima de 2 anys en lloc similar.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 2 anys

Empresa

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Assessoria i consultoria empresarial amb més de 30 anys d'activitat.



