infofeina
TECNIC/A DE RECURSOS HUMANS

Ref.179451 - 21/04/2024 - Olot (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

A GCTPlus OLOT, cerquem un/a técnic/a de RRHH per cobrir una baixa de maternitat.

Quines serien les teves tasques?

? Atencié i resolucié de dubtes i necessitats laborals,

? Seguiment d'absentisme, consultes de treballadors, de salaris i condicions laboral, control de costos laborals, etc.

? Introduccio a la plataforma i enviament de comunicats d'incidencies i IT's, seguiment amb el treballador i anotacio al llistat d'incidéncies

? Control de marcatges i presencia, i revisio de justificants.

? Preparacio i entrega de documentacio, contractes, certificats, etc.

? Reuvisio i control de transferéncies de nomines i liquidacions.

? Revisi6 de la plantilla diaria amb produccié, analisis de necessitats i seleccid, i moviments interns per cobrir les necessitats de personal.

? Preparacié de roba de treball per noves incorporacions i taquilla.

? Validacio de Retriplus, plataforma retribucié en espécie.

? Recopilacié de documentacio, preparacié de l'alta a la plataforma DocuGestiona, contracte i la seva signatura digital.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: SEMIFELXIBLE.
Perspectiva de la feina:  SUBSTITUCIO

Previsi6 d'incorporacio: 15 dies

Estudis

Es valorable Certificats Professionals amb titulacié Gestié integrada de recursos humans (ADGD0208)

[diomes

Catala - C1 - Funcional (Valorable)



Castella - C1 - Funcional (Valorable)

Anglés - A2 - Elemental (Valorable)

Coneixements necessaris

Office 365

Professions de la feina

Administratiu/va de RRHH
Administratiu/va laboral

Tecnic/a de recursos humans

Experiencia laboral

No es requereix experiencia professional

Empresa

Empresa: GRUP CATALA DE TREBALL, ETT
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Seleccié de personal



