infofeina
Técnic/a de RRHH

Ref.201579 - 22/05/2026 - Comarca Maresme

Funcions i requisits de la vacant

Quines funcions dependran de tu?

El teu paper sera clau per garantir I'exit de la nostra oficina, des de la seleccié de talent fins a la gesti6 laboral i I'atencio al client. Aquestes son

algunes de les teves responsabilitats:

Analitzar la Job Description facilitada pels clients i definir els perfils requerits.

Publicar ofertes de feina en portals i contactar amb centres i/o borses de treball segons les necessitats.

Realitzar entrevistes de seleccio, tant telefoniques com presencials.

Oferir atenci6 directa a clients i candidats, assegurant una experiéncia satisfactoria.

Actualitzar i alimentar la base de dades de candidats.

Realitzar visites a clients per fer seguiment quan sigui necessari.

Gestionar processos administratius com afiliacions, contractacions, cotitzacions, absentisme laboral (IT's, AT's) i comunicacié d'accidents.

Coordinar accions de PRL, formacié i informacié del personal contractat.

Introduir dades per al calcul i tancament de nomines, aixi com gestionar facturacio i embargaments.

Gestionar tramits amb organismes publics i garantir I'arxiu i I'actualitzacio de la documentacio laboral.

Assegurar I'entrega de contractes, documents de PRL i equips de seguretat, segons sigui necessatri.

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari: 9a18

Perspectiva de la feina:  Feina estable
Salari:  18.000

El salari es negociable



Estudis

Es valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracio i finances

[diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va de RRHH

Experiencia laboral

Es valorable Experiencia de 2 anys en el sector ETT i/o consultoria, valorant-se positivament I'experiéncia en seleccié de perfils

generalistes.

Residéncia al Maresme o rodalies.
Incorporacié immediata.

Es valorara disposar de vehicle propi.

Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiencia: 2 anys

Carnets

B

El vehicle propi es requerit

Empresa

Empresa: GCTPLUS ETT, S.L.
Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripcio:  Selecci6 de personal



