infofeina

Tecnic/a Especialista en Comptabilitat, Logistica i Suport Comercial (xarxes

socials)
Ref.203848 - 06/08/2026 - Comarca Baix Emporda

Funcions i requisits de la vacant

Gestié Comptable i Financera (Funcié Principal):

Registre i assentament de factures emeses i rebudes, control de comptes de perdues i guanys.

Conciliaci6 bancaria diaria/mensual i gestié de la tresoreria (control i reclamacioé de cobraments i pagaments).

Suport en el tancament comptable mensual/anual i preparacié de la informacié per a la presentacié d'impostos (IVA, IRPF, Impost de Societats).

Gesti6 de Comandes i Logistica: Introduccio de comandes al sistema ERP, atenci6 d'incidencies, coordinacié amb agéncies de transport i seguiment

de I'estat d'enviaments.

Suport Comercial i Atenci6 al Client: Atencio a clientes i resolucié de dubtes o incidéncies de facturacié/comandes via teléfon i email.

Marqueting i Xarxes Socials (Suport Secundari): Col-laboraci6 en la publicacié de continguts a les xarxes socials corporatives i suport en la

comunicacié de novetats o promocions.

Condicions que ofereix I'empresa

Horari: De dilluns a divendres: 8:30 a 16:30
Perspectiva de la feina:  Feina Estable
Salari: 23500

El salari es negociable

Estudis

Es valorable Certificats Professionals amb titulacié Administratiu/iva comptable (ADGA40)
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié i finances
Cicles Formatius de Grau Superior amb titulacié Administracié
FP 1l amb titulacié Administratiu i Comercial

ldiomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Angles - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

ERP Excel Photoshop



Professions de la feina

Adjunt/a de Direccio
Administrador/a de xarxes

Administratiu/va comptable

Experiencia laboral

Es imprescindible Formacio reglada en I'area comptable: Cicle Formatiu de Grau Superior en Administracio i Finances (CFGS), Grau en

Economia, ADE, Comptabilitat o titulacio equivalent.
Demostrable domini de la comptabilitat analitica i financera (minim 2-3 anys d'experiencia en lloc similar).

Domini d'eines de gesti6 ERP comptable (Sage, A3, SAP, Navision, etc.) i nivell avancat d'Excel (taules dinamiques,

formules financeres, cerques).
Nivell fluid de Catala i Castella (parlat i escrit).
Vehicle propi per desplacar-se al centre de treball.

Nivell d'experiencia: Cap de departament

Anys d'experiéncia: 2 anys

El vehicle propi es valorable

Empresa

Sector: Comerg

Descripcio:  Ens dediquem a la venta de material nautic.



