infofeina

Tecnic/a especialista en contractacio publica
Ref.195925 - 06/06/2025 - Sant Gregori (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

REQUISITS:

? Estar en possessio de la titulacié de Grau universitari en Dret o equivalent.

? Experiéncia minima d?un any en alguna administracié publica o entitat depenent d?entitat publica fent funcions assimilables a les exposades.
? Acreditar formacio i/o coneixements en la normativa de contractacié publica, en especial la Llei de Contractes del Sector Public (LCSP).

? Acreditar formacié o coneixements en la normativa sobre dret administratiu.

? Disposar del coneixement oral i escrit de la llengua catalana de nivell C1

ASPECTES QUE ES VALORARAN
Coneixements i habilitats:
Persona metodica, discreta, organitzada, empatica, comunicativa i sociable.

Actitud proactiva i responsable. Iniciativa i autonomia.

Actituds:

Capacitat d?analisi, planificacio i organitzacio
Capacitat de relacio i de treball en equip
Orientacio a resultats

Aprenentatge permanent

Treball en equip

Compromis amb les finalitats de I?organitzacio

MISSIO Col-laborar i recolzar els seus superiors en la realitzacio de totes aquelles funcions de caire técnic propies de la gestié en matéria de

contractacié i compres, per a la consecucié dels objectius fixats d'acord amb els procediments establerts per |?entitat i la legislacié vigent.

Funcions a realitzar:

1. Confeccionar la documentaci6 en els procediments de contractacié publica de licitacions, contractes menors, aixi com de convenis i encomanes de
gestio, d?acord a les instruccions del Director del Servei i/o persona que es designi per la Geréncia.

2. Tramitar i fer el seguiment i execucio posterior del contracte, prorrogues, novacions i incidencies dels expedients de contractaci6 publica aixi com
de convenis i encomanes de gesti6 del Consorci, aixi com controlar els aspectes pressupostaris dels procediments de contractacié del CSG, sota la
supervisio del Director de Servei i/o persona que es designi per la Geréncia.

3. Preparar informes técnics. Atendre i assessorar terceres persones (internes de I'organitzacio) sobre la normativa en I'ambit contractual i els seus



tramits i procediments administratius. Coordinacié amb les empreses licitadores i adjudicataries.

4. Preparar propostes de resolucions sobre la contractacio per la seva aprovacio per [?0rgan de contractacio i sota la supervisié del Director de
Servei i/0 persona que es designi per la Gerencia.

5. Gestionar tota la informacio relativa a la contractacié electronica a traves de les eines informatiques per la gestié dels contractes de la Plataforma
de Serveis de Contractacio Publica, GEEC (Gestor electronic d'expedients de contractacid), de la PSCP (Plataforma de Serveis de Contractacio
Publica), del Registre de Contractes, del Perfil del Contractant i del Portal de Transparéncia. Arxiu i custodia de la documentacié associada a la
contractacio, sota la supervisié del Director de Servei i/o persona que es designi per la Gerencia.

6. Participacié en Meses de contractacio i elaboracio d?Actes, informes de valoracid i qualsevol altra documentacié necessaria aixi com assisténcia a
les meses de contractacio i/o ponencies técniques i comites d?experts de les licitacions.

7. Donar suport i col-laborar amb altres serveis del Consorci per la consecuci6 els objectius establerts respecte a la contractacié administrativa

8. Qualsevol altre funcié que li assigni el Director de Servei o la Geréncia .

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari: De dilluns a divendres. Tres dies horari
partit de 8.00h a 17.00h i dos dies horari
intensiu de 8.00h a 15.00h
Perspectiva de la feina:  TEMPORAL amb possibilitat de
contracte indefinit fix previ
CoNcurs-oposicié
Previsio d'incorporacio:  Immediat
Salari:  31883,46 bruts (14 pagues)
Segons conveni d'aplicaci6. (codi conveni 79001195011996)

Estudis
Es imprescindible Grau amb titulacié Dret
Llicenciat amb titulacié Dret
Es valorable Llicenciat amb titulacié6 Administracié i Direccié d'Empreses
Diplomatura amb titulacié Ciencies Empresarials
ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Imprescindible)
Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglés - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Advocat/ada

Economista

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiéncia minima d?un any en alguna administracié publica o entitat depenent d?entitat piblica fent funcions
assimilables a les exposades
Nivell d'experiencia:  Carrec intermedi / Encarregat

Anys d'experiéncia: 1 any

Carnets




B

El vehicle propi es requerit

Empresa
Empresa: Consorci Sant Greogri
Sector: Sanitat / Medicina / Serveis Socials

Descripcio:  Serveis d'atencié a la discapacitat i la dependéencia



