
Tècnic/a laboral
Ref.179464 - 24/04/2023 - Barcelona (Barcelona)

Funcions i requisits de la vacant

Pimec precisa incorporar un/a:

TÈCNIC/A LABORAL

Les seves funcions es centraran en:

-Tramitació i assessorament de nòmines, contractes, altes i baixes, càlcul de quitances, Seguros Socials, comunicació accidents de treball, certificats

d'empresa, càlcul IRPF.

-Tràmits organismes oficials (seguretat social, hisenda).

-Altes/ Baixes d'autònoms en Seguretat social, AEAT (036) i comunicació d'apertura en centre de treball a la Generalitat.

-Altes / baixes / contractes de treball / nòmines i liquidacions del sistema especial per a empleats de la llar, càlculs de costos i altres.

-Assessorament a pimes i autònoms en matèria laboral i gestió.

-Donar suport al col·lectiu d'autònoms en la gestió d'ajudes, subvencions, tràmits a la seguretat social i suport a l'emprenedor (assessorament en

l'inici de l'activitat, gestió i acompanyament d'alta d'empresari individual o col·lectiu, constitució de societats mercantils..).

-Redacció d'articles de gestió i d'interès sòcio-laboral.

Requisits:

-Es precisa una persona amb Grau de Relacions Laborals, amb experiència mínima de 5 anys en les funcions descrites del lloc de treball.

-Coneixements avançats del programa A3NOM.

-Usuari de Contrat@ i sistema RED.

-Habituat/da al domini del Paquet Office

-Domini del català, parlat, llegit i escrit.

-Important tenir disponibilitat per a incorporar-se immediatament.

S'ofereix:

-Incorporació immediata

-Jornada completa

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: Jornada completa

Perspectiva de la feina: Contracte per substitució

Estudis



És imprescindible Diplomatura amb titulació Rel. Laborals/Graduat Social

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Nòmines

Professions de la feina

Assessor/a laboral

Experiència laboral
És imprescindible -Es precisa una persona amb Grau de Relacions Laborals, amb experiència mínima de 5 anys en les funcions descrites

del lloc de treball.

-Coneixements avançats del programa A3NOM.

-Usuari de Contrat@ i sistema RED.

-Habituat/da al domini del Paquet Office

-Domini del català, parlat, llegit i escrit.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 5 anys

Empresa
Empresa: PIMEC

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Patronal de Micro, Petita i Mitjana Empresa de Catalunya


