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Funcions i requisits de la vacant

Des de Etalentum et presentem una nova oportunitat laboral per a incorporar-te a un despatx professional consolidat especialitzat en

l?assessorament laboral, fiscal i comptable, que destaca pel seu tracte proper i la qualitat del servei als seus clients.

Per a la seva oficina situada a la zona del Baix Empordà, estem buscant un/a Tècnic/a Laboral per reforçar l?equip de gestoria. T?incorporaràs a una

estructura estable amb ambient de treball professional i col·laboratiu, enfocada a oferir un assessorament integral i personalitzat a empreses i

autònoms.

Si ets una persona organitzada, rigorosa i t?apassiona l?àmbit laboral, aquesta pot ser l?oportunitat que estaves buscant!

Principals funcions i responsabilitats:

- Confecció de nòmines i quitances, gestió d'incidències.

- Tramitació d'altes, baixes i modificacions a la seguretat social.

- Confecció i comunicació de contractes.

- Càlcul d'IRPF (previsió anual i regularitzacions).

- Maneig de Sistema Red, Siltra, Contrat@ i Delt@.

- Comunicacions amb Organismes Oficials.

- Gestió models 111 i 190.

- Assessorament laboral als clients en matèria de convenis, normatives i procediments interns.

- Suport en processos d?inspecció de treball i auditories laborals.

Es requereix:

- Coneixement actualitzat de la normativa laboral vigent.

- Domini d?aplicacions de gestió laboral (valorable A3NOM o similar).

- Habilitats comunicatives i capacitat per atendre clients de manera professional.

- Capacitat d?organització, responsabilitat i treball en equip.

- Orientació al detall i al compliment de terminis.

S?ofereix:

- Projecte laboral estable amb projecció i creixement professional.

- Salari competent segons la vàlua i experiència de la persona.

- Bon ambient laboral.



Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: horari: de 9h a 17h.

Perspectiva de la feina: creixement professional

Previsió d'incorporació: Immediat

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Relacions Laborals

FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Llicenciat amb titulació Ciències del Treball

Diplomatura amb titulació Rel. Laborals/Graduat Social

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Anglès - B1 - Intermedi (Valorable)

Professions de la feina

Administratiu/va laboral

Assessor/a laboral

Experiència laboral
És valorable - Mínim 1 any d?experiència en assessorament o gestió laboral.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 1 any

Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Empresa: Etalentum Selecció

Sector: Recursos humans: selecció de personal ? headhunting

Descripció: Etalentum és una consultora especialitzada en la selecció de càrrecs intermedis, perfils directius i professionals altament

qualificats que actua com a aliat estratègic per a les empreses que necessiten enfortir el seu equip humà.


