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Tecnic/a Laboral
Ref.198327 - 25/09/2025 - Comarca Alt Emporda

Funcions i requisits de la vacant

Estem cercant incorporar un/a Técnic/a de Recursos Humans per donar suport a la gestié laboral i de persones, en coordinacié amb la gestoria

externa i amb responsabilitat sobre diversos processos interns.

Quines seran les teves funcions?

? Coordinacié amb la gestoria per a la gestio de ndmines, contractes, altes/baixes a la Seguretat Social, liquidacions, retencions, embargaments, etc.
? Coordinar-se amb la gestoria per a la gestié de nomines, contractes, altes/baixes a la Seguretat Social, retencions, embargaments, etc.

? Gestionar incidéncies en nomines (hores extres, plusos, dietes?).

? Calcul i liquidaci6 de quitances i indemnitzacions per finalitzacié de contracte.

? Revisar i validar la documentacié laboral.

? Controlar i registrar abséncies, vacances, permisos, suspensions i altres incidencies laborals.

? Participar en processos de seleccio, acollida i integracié de nous professionals.

? Atendre consultes del personal i elaborar informes de seguiment.

? Relacié amb la Inspeccié de Treball i altres organismes oficials.

? Gestio de subvencions, bonificacions i formacié vinculada a la contractacio.

? Donar suport en la definicié i implementacio de politiques de RRHH (formacio, igualtat, desenvolupament professional, avaluacions, etc.).

Qué busquem en tu?

? Formacié universitaria en Relacions Laborals, Psicologia, Dret, ADE o similar.

? Coneixements de legislaci6 laboral i normativa vigent.

? Experiéncia previa en un lloc similar (es valorara experiencia amb gestories externes).
? Habilitats comunicatives i capacitat d?organitzacio.

? Domini d?eines informatiques (Office i programes de gestié de RRHH).

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa

Horari:  Flexible

Perspectiva de la feina:  Flexibilitat horaria per afavorir la
conciliacio laboral i personal

Previsi6 d'incorporacio: 15 dies

Estudis

Es valorable Grau amb titulacid6 Administracié i Direccié d'Empreses



Grau amb titulacid Relacions Laborals
Llicenciat amb titulacié Ciéncies del Treball

Diplomatura amb titulacioé Rel. Laborals/Graduat Social

[diomes

Catala - C2 - Expert (Valorable)
Castella - C2 - Expert (Valorable)

Coneixements necessaris

A3 Nomines Office

Professions de la feina

Técnic/a laboral

Experiencia laboral

Es imprescindible Experiencia prévia en un lloc similar entre 2 o 3 anys.
Nivell d'experiencia:  Tecnic / Especialista

Anys d'experiencia: 2 anys

Empresa

Sector: Sanitat / Medicina / Serveis Socials
Descripcio: ENTITAT SENSE FINALITAT DE LUCRE



