infofeina
TECNIC/A LABORAL (ASSESSORIA)

Ref.204338 - 15/09/2026 - Comarca Gironés

Descripcio de l'oferta

Des de Marlex Professionals estem col-laborant a una important assessoria, ubicada a la provincia de Girona, que es troba en cerca d'un/a Tecnic/a

laboral de nomines i assessorament pel seu equip:

Funcions i requisits de la vacant

Quina sera la teva missio?

-Confecci6 i revisié de nomines mensuals, pagues extraordinaries, endarreriments, liquidacions i quitances.

-Gestio d'altes, baixes i variacions de dades de les persones treballadores davant la Tresoreria General de la Seguretat Social.
-Elaboraci6 i presentacio de cotitzacions i assegurances socials mitjangant el Sistema de Liquidacié Directa.

-Tramitacio de contractes de treball, prorrogues, transformacions i comunicacions al SEPE.

-Gestio de situacions d'incapacitat temporal, naixement i cura de menor i altres incidencies laborals.

-Assessorament ordinari als clients en matéria de contractacié, jornada, permisos, vacances i retribucions.

Que oferim?

-Contracte indefinit.

-Retribucié bruta fixa en funcié d'experiéncia i coneixements aportats.

-Jornada completa de 40 hores setmanals, amb alternanca setmanal de la tarda.
-Possibilitat de teletreball parcial un cop superat el periode inicial d'adaptacio.
-Pla de carrera i incorporacié a un entorn professional especialitzat.

-Lloc de treball presencial a Girona, amb possibilitats d'aprenentatge i desenvolupament.

Ets el/la candidat/a ideal si...

-Tens formacio universitaria o especialitzada en Relacions Laborals, Graduat Social, Dret o Ciencies del Treball.
-Comptes amb entre tres i cinc anys d'experiéncia en un lloc similar, preferentment en assessoria o despatx professional.
-Tens experiéncia efectiva en confeccié de nomines, assegurances socials i gestié administrativa laboral.

-Domines la legislacié laboral, la Seguretat Social i I'aplicacio de convenis col-lectius.

-Coneixes el Sistema RED, SILTRA, Contrat@, Certific@?2 i altres plataformes de I'Administracié laboral.

-Domines el catala i el castella (oral i escrit) i saps gestionar de manera autonoma una cartera de clients.

Condicions que ofereix I'empresa

Horari:  Una semana de 8h a 17h i l'altre de 9h a



18h.
Perspectiva de la feina:  Projecte estable

Previsio d'incorporacio:  Immediat

Estudis

Es valorable Grau amb titulacié Relacions Laborals

ldiomes

Catala - C1 - Funcional (Valorable)

Castella - C1 - Funcional (Imprescindible)

Coneixements necessaris

Excel

Professions de |a feina

Administratiu/va laboral

Experiencia laboral

Es valorable Molt valorable experiéncia en assessoria/gestoria.
Nivell d'experiencia:  Técnic / Especialista

Anys d'experiéncia: 3 anys

Carnets

B

Empresa

Empresa: Paul Marlex

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripcio:  Consultoria en RRHH especialitzada en la seleccié de carrecs intermitjos i directius



