
TÈCNIC/A LABORAL JUNIOR
Ref.201983 - 20/04/2026 - Figueres (Girona)

Funcions i requisits de la vacant

Des de Marlex Professionals estem col·laborant amb una assessoria de negoci situada al centre de Figueres, que actualment necessita incorporar

un/a Tècnic/a Laboral Júnior al seu equip.

T?apassiona el món de la gestoria i vols desenvolupar la teva carrera professional? Aquesta és la teva oportunitat per créixer dins un entorn estable i

amb projecció de futur.

Quina serà la teva missió a l?empresa?

En dependència del/la responsable del departament:

? Et responsabilitzaràs del tracte directe i personalitzat amb cada client.

? Donaràs suport i orientaràs els clients en consultes tècniques i dubtes en matèria laboral.

? Gestionaràs l?atenció telefònica i el suport administratiu als clients.

? Tramitaràs les altes, baixes i variacions de dades a la Seguretat Social.

? Confeccionaràs i gestionaràs nòmines i contractes.

? Gestionaràs autònoms, jubilacions i altres prestacions laborals.



Què s?ofereix?

? Formar part d?una empresa consolidada que ofereix un servei de qualitat.

? Posició amb possibilitats reals de desenvolupament professional.

? Formació integral des de l?inici.

? De Dilluns a Divendres: 8h a 13:30h de 15:30h a 18h

Ets el/la candidat/a ideal si...

? CFGS en Administració i Finances o similar.

? Valorable experiència prèvia.

? Valorable experiència prèvia amb el programa Sage.

? Català i castellà parlats i escrits perfectament (nadiu).

? Ets una persona polivalent, metòdica i amb esperit d?equip.

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: Dilluns a Divendres: 8h a 13:30h de

15:30h a 18h

Perspectiva de la feina: PLA DE CARRERA

Previsió d'incorporació: Immediat

Altres dades a destacar: FORMACIÓ ÍNTEGRA 

PLA DE CARRERA

PROJECCIÓ PROFESIONAL

Estudis

És valorable Grau amb titulació  Relacions Laborals

Diplomatura amb titulació Rel. Laborals/Graduat Social



Cicles Formatius de Grau Mitjà amb titulació Administració

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració i finances

Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va laboral

Assessor/a laboral

Graduat/da social

Carnets
B

El vehicle propi es requerit

Empresa
Empresa: Marlex

Sector: Auditoria / Gestoria / Assesoria / Consultoria / Legal

Descripció: Consultoria en RRHH especialitzada en la selecció de càrrecs intermitjos.


