infofeina

Tecnic de Compres
Ref.199136 - 17/12/2025 - Comarca Garrotxa

Funcions i requisits de la vacant

Responsabilitats

Executar les operacions administratives de Compres i col-laborar amb les tasques que el seu cap li hagi assignat

Funcions principals

- Entrada de comandes en el sistema segons el procés establert.

- Gestio de les compres de materials per la Ferreteria segons procediment establert.

- Gestié de compres de materials de magatzem segons el temps de reposicio i les rotacions definides.
- Control i seguiment de dates d?arribada.

- Col-laborar en |?actualitzacié de preus de compra segons instruccions del seu responsable.
- Entrada d?albarans de compres en el sistema complint amb el procés establert.

- Entrada de factures en el sistema i la seva validacié.

- Col-laborar amb les taques de recomptes i desajustos de materials establertes.

- Executar les funcions que li siguin assignades pel seu responsable.

- Fer propostes de millora amb |?objectiu de ser més eficients

- Assistir a totes les reunions establertes, complint amb les accions designades

- Fomentar un bon clima laboral

Aptituds

- Coneixements d'ofimatica indispensables

- Es valorara molt positivament aptituds d'analisis de dades i coneixements de noves tecnologies
- Capacitat de treball en equip, responsable i organitzat, metodic, i discret.

- Capacitat de relacionar-se amb altres departaments i persones.

- Independent i segur de si mateix, ha de transmetre confianca.

- Ha de saber establir prioritats.

- Entusiasta i disposat a comprometre?s

Condicions que ofereix I'empresa

Jornada:  Jornada completa
Horari:  8:00 a 13:00 i 15:00 a 18:00

Perspectiva de la feina: Feina estable



Previsio d'incorporacio:



Immediat

[diomes

Catala - C2 - Expert (Imprescindible)
Castella - C2 - Expert (Imprescindible)
Anglées - B1 - Intermedi (Valorable)

Frances - B1 - Intermedi (Valorable)

Coneixements necessaris

Base de dades Excel Sage

Professions de la feina

Adjunt/a a Compres i logistica

Administratiu/va de compres

Experiencia laboral

Es valorable Es valorara experiéncia en analisi de dades i coneixements de noves tecnologies.
Nivell d'experiencia:  Junior / Auxiliar / Ajudant

Anys d'experiéncia: 2 anys

Empresa

Sector: Construccié6 / Instal-lacions / Manteniment / Immobiliaries

Descripcio:



