
TÉCNICO/A ADMINISTRATIVO/A
Ref.195921 - 21/06/2025 - Besalú (Girona)

Descripció de l'oferta

Formació inicial i acompanyament.

Funcions i requisits de la vacant

Desde la oficina RAS INTERIM seleccionamos TÉCNICOS/AS ADMINISTRATIVOS/AS para empresa del sector industrial ubicada en La Garrotxa

TUS RESPONSABILIDADES

    Gestión administrativa y documental (archivo, digitalización, redacción de comunicaciones, bases de datos)

    Contabilidad y facturación (emisión y registro de facturas, conciliación bancaria, soporte contable)

    Tramitación de pedidos, seguimiento y control de stock

    Atención al cliente y soporte al equipo comercial

    Apoyo a RRHH (control horario, comunicación con asesoría, documentación del personal)

    Gestión documental de certificaciones y calidad

¿QUÉ NECESITAMOS DE TI?

    Experiencia mínima de 3 años en funciones similares

    Conocimiento de herramientas de gestión (ERP) y nivel avanzado de Office

    CFGS en Administración y Finanzas o similar

    Catalán y/o castellano nativo, carnet B y residencia en la zona

    Perfil proactivo, organizado, con capacidad de trabajo en equipo y autonomía

¿QUÉ PODEMOS APORTARTE?

    De lunes a jueves de 8:00 a 16:30 y viernes de 7:00 a 15:00

    Formación inicial y acompañamiento

    Estabilidad laboral en una empresa consolidada y en crecimiento

    Salario entre 21.000 € y 23.000 € brutos anuales según experiencia

Condicions que ofereix l'empresa
Horari: De dilluns a dijous de 8:00 a 16:30 i els

divendres de 7:00 a 15:00.

Perspectiva de la feina: Estabilitat laboral en una empresa

consolidada i en creixement.

Salari: 21.000€



Sou entre 21.000 € i 23.000 € bruts anuals segons l?experiència.

Estudis

És valorable Cicles Formatius de Grau Superior amb titulació Administració

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Castellà - C2 - Expert (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va

Administratiu/va comptable

Administratiu/va de compres

Experiència laboral
És valorable Es valorarà experiència en el sector

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 3 anys

Carnets
B

El vehicle propi es valorable

Empresa
Empresa: R.A.S INTERIM

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: RHONE ALPES SERVEIS forma part del grup multinacional francès GROUPE RAS, especialitzat en Serveis Professionals

de Recursos Humans.

GROUPE RAS és una companyia fundada el 1969 amb més de 1.000 professionals i 200 oficines, líder i referent a França

des de fa més de 50 anys oferint els següents Serveis Professionals:

Selecció de Personal (Professional i Executiu)

Contractació (Temporal i Indefinida)

Serveis de Consultoria Estratègica de RRHH

RAS, actualment està formada per més de 100 professionals amb presència a les nostres 32 oficines de servei.


