
TÉCNICO DE ADMISIONES (CENTRO ESCOLAR)
Ref.204926 - 20/10/2026 - Comarca Baix Llobregat

Funcions i requisits de la vacant

Buscamos incorporar a nuestro centro escolar ubicado en Barcelona, un Técnico/a de Admisiones con la misión de guiar a las familias potenciales a

lo largo de todo el proceso de admisión, ofreciendo una experiencia excelente y logrando alcanzar las metas de matriculación.

Responsabilidades principales:

?	Llevar a cabo el proceso de admisión e implementar las estrategias de venta definidas.

?	Organizar visitas al colegio y la interacción con personal clave, proporcionando a las familias una experiencia excelente y personalizada. 

?	Atender a las familias interesadas por teléfono, correo electrónico y en persona, con un trato cercano, profesional y resolutivo.

?	Monitorizar y analizar datos de admisión para identificar tendencias, competidores y oportunidades de mejora y preparar informes periódicos.

Asegurar que los KPIs definidos se cumplen o superan.

?	Coordinar el proceso de matriculación a través del Portal de Inscripción.

?	Organizar jornadas de Puertas Abiertas y otros eventos de promoción y representar al colegio en ferias educativas, eventos y actividades de

networking. 

?	Colaborar en el diseño y preparación de materiales que apoyen el proceso de admisión (folletos, guías, vídeos, argumentarios).

Ofrecemos:

?	Contrato indefinido a tiempo completo. 

?	Salario competitivo.

?	Ambiente de trabajo dinámico, colaborativo y ubicado en un entorno educativo enriquecedor y formación continua.

Perfil deseado y requisitos:

?	Titulación universitaria en Marketing, Comunicación, ADE o similar.

?	Experiencia mínima de 3 años en ventas consultivas, atención al cliente o admisiones (muy valorable sector educativo).

?	Manejo habitual de herramientas informáticas y CRM

?	Excelentes habilidades de comunicación, empatía y alta orientación al cliente.

?	Marcada orientación al logro de los objetivos y visión comercial.

?	Gran atención al detalle y capacidad de organización.

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada completa

Horari: 9:00 A 18:00

Perspectiva de la feina: ESTABLE

Previsió d'incorporació: 1 mes

Estudis

És valorable Grau amb titulació Màrqueting i investigació de mercats



Grau amb titulació Publicitat i Relacions públiques

Idiomes
Català - C2 - Expert (Imprescindible)

Anglès - B2 - Avançat (Valorable)

Coneixements necessaris

CRM Office 365

Professions de la feina

Agent comercial

Agent de patents i marques

Assessor/a de publicitat

Experiència laboral
És valorable Perfil deseado y requisitos:

?	Titulación universitaria en Marketing, Comunicación, ADE o similar.

?	Experiencia mínima de 3 años en ventas consultivas, atención al cliente o admisiones (muy valorable sector educativo).

?	Manejo habitual de herramientas informáticas y CRM

?	Excelentes habilidades de comunicación, empatía y alta orientación al cliente.

?	Marcada orientación al logro de los objetivos y visión comercial.

?	Gran atención al detalle y capacidad de organización.

Nivell d'experiència: Tècnic / Especialista

Anys d'experiència: 3 anys

Empresa
Sector: Formació / Educació

Descripció: Red educativa internacional de colegios y universidades privadas.


