
Teletreball - Gestió Base de Dades Clients
Ref.181767 - 03/09/2023 - Província Girona

Funcions i requisits de la vacant

Busquem una persona que tingui disponible la franja horària de les 10:00h fins a les 14:00h per gestió de trucades per mantenir la base de dades de

clients.

No son trucades comercials per vendre res, però si que busquem algú amb facilitat per establir un bon contacte telefònic.

L'objectiu principal és demanar per la persona encarregada de compres i entrar la informació a la base de dades. En una segona fase, es contactarà

amb aquesta persona per agendar una reunió amb l'equip tècnic de l'empresa.

Diàriament haurà d'executar un volum de trucades predeterminat i traspassar tota la informació a Direcció.

La persona comptarà amb un mòbil i un portàtil de l'empresa.

Es farà una formació inicial per saber què fa l'empresa i quins son els seus clients.

Els clients poden ser de la príncia de Girona, de la resta de Catalunya i més endavant de la resta d'Espanya

Condicions que ofereix l'empresa
Jornada: Jornada parcial

Horari: de dilluns a divendres de 10:00h a

14:00h

Perspectiva de la feina: Pensem en que sigui una feina estable

si la persona pot mantenir l'horari

Salari: Segons conveni

Altres dades a destacar: Feina 100% de TELETREBALL

Estudis

És valorable FP II amb titulació Administratiu i Comercial

Certificats Professionals amb titulació Telefonista recepcionista d'oficina (ADGI10)

Certificats Professionals amb titulació Secretari/ària (ADGI20)

Idiomes
Català - C1 - Funcional (Imprescindible)

Castellà - C1 - Funcional (Imprescindible)

Professions de la feina

Administratiu/va



Recepcionista telefonista

Secretari/ària

Altres requeriments
Facilitat pel contacte telefònic

Tot i que no ha de vendre res, si que cal que tingui un tarannà agradable i un tant comercial

Residència indiferent per que la vacant és de TELETREBALL 100%

Empresa
Empresa: GRUP ORGANIGRAMA

Sector: Recursos humans: consultoria - ETT

Descripció: Organigrama SLU: recursos humans, selecció de personal, formació empresarial, psicologia industrial.

L'equip de consultors experts en selecció de personal del Grup Organigrama disposem d'una àmplia i sòlida experiència en

serveis de recursos humans per a empreses de primer nivell de tot tipus de sectors. Ens avalen els prop de trenta anys

d'experiència, durant el quals hem avaluat més de 100.000 candidats per a més de 10.000 processos de selecció.


